                                                           АНКЕТА КАНДИДАТА

Мы стремимся принимать в компанию людей, которые могут стать нашими  лучшими 

                                                             сотрудниками.                                                                     Место для 

               Эта анкета – Ваша возможность рассказать нам о себе.                                 фотографии

   Полученная информация поможет нам принять правильное решение,  

                        конфиденциальность которой гарантируется.

Должность, на которую Вы претендуете ______________________________________________________

                                                         ЛИЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Фамилия ________________________  Имя _______________________ Отчество ___________________

Количество полных лет: ____  Семейное положение: ____________________ Количество детей: _____

Гражданство:      Российская Федерация;        другое: ___________________________________________

Дата и место рождения: ____________________________________________________________________

Адрес (фактического проживания): __________________________________________________________

Телефон: ________________________  
Наличие                            Да

              Нет


                                              мобильный                        
водительских прав:   А   В   С   D   E

                ________________________  
Курите ли Вы?                 Да

              Нет 

                                                рабочий                        
Отношение к воинской         подлежу призыву в ближайшие 3 года

                 ________________________   
службе:                                    отслужил

                                      домашний                                                                                  не подлежу призыву

Почему Вы хотите  работать в нашей компании?_______________________________________________

_________________________________________________________________________________________


Состояние здоровья (хронические заболевания, инвалидность): __________________________________

Ваши увлечения: _________________________________________________________________________

Привлекались ли Вы к уголовной или административной ответственности? ________________________

Внимательно проранжируйте перечисленные факторы от 1 до 10 по степени значимости для Вас в  

                          выборе работы (1 – минимальное значение, 10 – максимальное значение). 

                                                ЗНАЧЕНИЯ НЕ ДОЛЖНЫ ПОВТОРЯТЬСЯ!

Высокая зарплата

Стабильность, надежность работы


Наличие социальных льгот

Самостоятельность должности


Возможность карьерного роста

Сложность, интенсивность работы


Престиж компании

Дружный коллектив


Приобретение нового опыта и знаний

Удаленность от дома


Ожидаемый размер и форма заработной платы?
Укажите др. наиболее значимые для Вас условия:

на испытательный срок ____________________
______________________________________________

после испытательного срока ________________
______________________________________________

Готовность к командировкам:          часто                    редко                     не желательно

                                                                  ОБРАЗОВАНИЕ 

                    Высшее                    Неоконченное высшее                  Среднее профессиональное        

Дата поступления:

Дата окончания: 


Наименование учебного заведения:
Специальность:

Дата поступления:

Дата окончания: 


Наименование учебного заведения:
Специальность:

Дополнительное образование (курсы, тренинги):

Название курса
Компания (провайдер)
Время обучения
Дата окончания





















Знание иностранных языков: 

         ______________________      ____________________________________________________

                             наименование


                                          степень владения *

         ______________________      ____________________________________________________

                             наименование


                                          степень владения *

* степени владения: 
- читаю и перевожу со словарем;     - читаю и могу объясниться;     - владею свободно. 

Работа с компьютером:

Как Вы оцениваете свой уровень       не владею                           пользователь              профессионал

владения компьютером?                      начальные знания             опытный пользователь                                                                                

MS World                  MS Excel                  МS Power Point                MS Access                Lotus Notes

Другие программы: _______________________________________________________________________


                                                        ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ОПЫТ

                                      (укажите 3 последних места работы в обратном порядке)

Период работы
Название организации/ Подразделение и должность
Функциональные обязанности
Причины ухода

с




по




Период работы
Название организации/ Подразделение и должность
Функциональные обязанности
Причины ухода

с




по




Период работы
Название организации/ Подразделение и должность
Функциональные обязанности
Причины ухода

с




по




Любые дополнительные сведения, которые на Ваш взгляд могли бы способствовать Вашему приему на работу:__________________________________________________________________________________

РЕКОМЕНДАЦИИ

(если у Вас есть рекомендации от предыдущих работодателей, пожалуйста, заполните соответствующие графы)

№ п/п
Ф.И.О.
Название компании
Контактный телефон

1




2




ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Где Вы получили информацию о наборе сотрудников?__________________________________________

Работали ли Вы раньше со Справочно-правовыми Системами?___________________________________

Как Вы представляете свое положение через 3-5 лет и как собираетесь его добиться?________________

_________________________________________________________________________________________

Все данные предоставляю добровольно, достоверность указанной информации подтверждаю, против получения дополнительных сведений обо мне, изучения и проверки моих деловых качеств не возражаю.

Личная подпись _____________________                          Дата заполнения «____» ______________20__г.

Перечислите Ваши сильные черты характера:�
�
�
Перечислите Ваши слабые черты характера:�
�
�






